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Waarom dit formulier?

12345 Aanvraag 
Sofinummer buitenlandse werknemer
Voor in het register Normering Arbeid opgenomen 
NEN 4400-1 gecertificeerde ondernemingen

Met dit formulier vraagt u een sofinummer aan voor een werknemer 
uit het buitenland. Uw onderneming is een in het register Normering 
Arbeid opgenomen NEN 4400-1 gecertificeerde onderneming. Daarom 
kunt u gebruikmaken van een versnelde werkwijze. Deze werkwijze 
heeft de Belastingdienst in overleg met de Stichting Normering Arbeid 
ontwikkeld.

Let op!
Het kan zijn dat uw werknemer in het verleden al een sofinummer heeft 
gekregen. Dit sofinummer blijft geldig en kunt u gebruiken. U hoeft dus 
geen nieuw sofinummer aan te vragen.
De buitenlandse werknemer krijgt alleen een sofinummer als hij zich 
voorneemt niet langer dan 2/3 deel van een half jaar in Nederland te 
verblijven. Neemt de buitenlandse werknemer zich voor langer dan 2/3 
deel van een half jaar in Nederland te verblijven, dan moet hij persoonlijk 
een burgerservicenummer (bsn) aanvragen bij de gemeente waar hij gaat 
wonen.

Zelf controleren
De versnelde werkwijze betekent voor u dat u zelf het identificatie
document en, als deze vereist is, de tewerkstellingsvergunning van 
de werknemer moet controleren op geldigheid en echtheid. Bij de 
ondertekening van deze aanvraag verklaart u die controle te hebben 
uitgevoerd. 

Wat moet u doen?
–	� Controleer aan de hand van de pasfoto of de werknemer de persoon is 

die op het identiteitsbewijs staat.
–	� Controleer of de handtekening op het aanvraagformulier overeenkomt 

met de handtekening op het identiteitsbewijs.
–	� Controleer het identiteitsbewijs op geldigheid en echtheid. Hiervoor 

kunt u gebruikmaken van boekwerken/software-programma’s. 
Mochten hierin controlemiddelen worden voorgeschreven, zoals de 
blauwe lamp, het retrocheckapparaat en de loep, dan moet u die ook 
daadwerkelijk gebruiken.

Twijfelt u over de echtheid van de documenten? Dan kunt u dit ook 
aangeven. In dat geval bestaat de mogelijkheid dat wij de werknemer zelf 
willen controleren. Wij maken daarover dan een afspraak met u.

Samen ondertekenen
U en de buitenlandse werknemer moeten deze aanvraag 
beide ondertekenen. Ook de werknemer verklaart hierbij 
dat het identificatiedocument en indien deze vereist is, de 
tewerkstellingsvergunning geldig en echt zijn.

Bijlagen meesturen
Stuur een kopie van het identiteitsbewijs en, als deze vereist is, een kopie 
van de tewerkstellingsvergunning mee. De tewerkstellingsvergunning 
is nodig voor werknemers die niet uit een eer-land komen én voor 
werknemers uit Bulgarije en Roemenië. Meer informatie vindt u op 
www.szw.nl bij Werk/vreemdelingen.

Maak van de identiteitskaart een kopie van voor- en achterzijde. Bij 
een paspoort van de bladzijden met de identificerende gegevens (en de 
pasfoto) en alle andere bladzijden met relevante gegevens.
Heeft de werknemer meerdere nationaliteiten, voeg dan van alle 
identiteitsbewijzen een kopie bij. 

Invullen en terugsturen 
Vul het aanvraagformulier in blokletters in. Onderteken het 
aanvraagformulier en stuur deze met de bijlagen naar:
Belastingdienst/Oost/Coördinatiepunt Afgifte Sofinummers NEN 
Postbus 9027, 7000 HJ  Doetinchem

Wij sturen u de sofinummerverklaring(en) naar het adres dat is 
opgenomen in het register Normering Arbeid.  Wij verzoeken u de 
sofinummerverklaring zo snel mogelijk te verstrekken aan uw 
werknemer.

1 	 Gegevens van uw onderneming

1a	 Naam	  				    			 

1b 	 Adres					     				    	

1c	 Postcode					     				  

1d	 Plaats					     				     
 
1e	 Telefoonnummer			    		  				  

1f	 Loonheffingennummer		   		  				  

1g	 Naam contactpersoon		   		  				  

	
2	 Gegevens buitenlandse werknemer 

2a	 Achternaam	  				    			 

	 Indien u gehuwd bent, vermeld dan ook uw meisjesnaam      

	 Meisjesnaam	  				    			 

2b 	 Voorna(a)m(en)					     				    	

2c	 Woonadres buitenland

	 Adres					     				  

	 Postcode					     				  

	 Plaats					     				  

	 Land					     				  

2d	 Geboortedatum (DD-MM-JJJJ)				    				     
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2Aanvraag Sofinummer buitenlandse werknemer

2	 Gegevens buitenlandse werknemer (vervolg) 

2e	 Geboorteplaats en land		   		

	 Plaats					     				  

	 Land					     				  

2f	 Nationaliteit(en)	  				    			 

3 	 Controle van de buitenlandse werknemer 

3a	 Fysieke controle aan de hand van de pasfoto op het 		  	 De aanvrager is daadwerkelijk de persoon die op 		
	 identiteitsbewijs 						      het identificatiedocument vermeld staat. 			 
						      	 De aanvrager is niet zeker de persoon die op het 			 
							       identificatiedocument vermeld staat. 

3b	 Beoordeling geldigheid van het identificatiedocument		  	 Het identificatiedocument is geldig.
						      	 Het identificatiedocument is niet gestolen of ongeldig gemaakt. Dit is 	
							       (in)direct gecontroleerd in het Verificatie Informatie Systeem (VIS).

3c	 Beoordeling echtheid van het identificatiedocument		  	 Inschakeling Expertisecentrum Identiteitsfraude en Documenten 
							       (ECID).						    
						      	 Gebruik van boekwerk/software, namelijk 

						      							     

3d	 Conclusie beoordeling van het identificatiedocument		  	 Identiteitsbewijs is zeker geldig/echt.
	 Er is twijfel over de geldigheid/echtheid van het identiteitsbewijs.

		
Ondertekening

Ondertekening buitenlandse werknemer			   Ik heb geconstateerd dat dit formulier naar waarheid is ingevuld.

Datum			�    							     

						�     
Handtekening				�   

			 

Ondertekening onderneming				    Ik heb dit formulier naar waarheid ingevuld.

Datum			�    							     

						�     
Handtekening				�   
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	11: Voer in als 030-1234567 of mobiel 06-12345678
	9: Voer in als dd-mm-jjjj
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	2_bdatum: 
	9: 

	1a: 
	1b: 
	1c: 
	1d: 
	1e: 
	1g: 
	2a: 
	1: 
	0: 

	2c: 
	1: 
	2: 
	3: 
	0: 

	exp_pc5: Voer in als dd-mm-jjjj
	2d: 
	handtekening: 
	handtekeningtxt: Onderteken het formulier nadat u het hebt afgedrukt
	handtekeningtxt2: Onderteken het formulier nadat u het hebt afgedrukt
	3_bdatum: 
	9: 

	2b: 
	2e: 
	0: 
	1: 

	3a: Off
	3c: 
	0: Off
	2: 
	1: Off

	2f: 
	3d: Off
	3b: 
	0: Off
	1: Off

	opd_loonheffingnr: 
	2g: 
	1: 

	exp_p2g: Voer in als 123456789L00
	L: L


